
มาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของ

สํานักการชาง  เทศบาลนครนครราชสีมา

ประกอบดวย ๔ สวน ๑ ฝาย  ไดแก
๑. ฝายบริหารงานท่ัวไป
๒. สวนควบคุมอาคารและผังเมือง
๓. สวนควบคุมการกอสราง
๔. สวนการโยธา
๕. สวนชางสุขาภิบาล

๑. ฝายบริหารงานท่ัวไป ประกอบดวย ๒ งาน  ดังนี้
๑.๑ งานธุรการ มีหนาท่ี

๑. งานสารบรรณ
๒. งานดูแลรักษา จัดเตรียม ประสานงาน ใหบริการเรื่องสถานท่ี วัสดุอุปกรณ ติดตอและอํานวย

ความสะดวกในดานตาง ๆ
๓. งานประสานงานเก่ียวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะผูบริหาร พนักงานเทศบาล
๔. งานตรวจสอบแสดงรายการเอกสารสําคัญ และการเก็บรักษาเอกสารของทางราชการ
๕. งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ
๖. งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณหรือเหรียญจักรพรรดิมาลา และผูทําคุณประโยชน
๗. งานจัดทําคําสั่ง ประกาศตาง ๆ
๘. งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน
๙. งานพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานเทศบาล  ลูกจางประจําและพนักงานจาง

๑๐. งานลาพักผอนประจําปและการลาอ่ืน ๆ
๑๑. งานจัดทําบําเหน็จบํานาญของพนักงานเทศบาลและลูกจางประจํา
๑๒. งานเก่ียวกับสวัสดิการของสํานักการชาง
๑๓. งานจัดทํางบประมาณ
๑๔. งานประชาสัมพันธและอํานวยความสะดวกแกประชาชน
๑๕. งานท่ีมิไดมอบหมายใหหนวยงานใดหนวยงานหนึ่งรับผิดชอบหรือปฏิบัติหนาท่ีไวโดยเฉพาะ
๑๖. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๑.๒งานการเงินและบัญชีมีหนาท่ี
๑. งานจัดทําฎีกา
๒. งานตรวจสอบการตั้งฎีกาเบิกจายในหมวดตาง ๆ

๓. งานตรวจสอบความถูกตองของบัญชีตาง ๆ
๔. งานจัดทํารายงานรายจายตามงบประมาณประจําเดือน
๕. งานจัดทําประมาณการรายไดรายจายประจําปพรอมท้ังจัดทําแผนการปฏิบัติงาน
๖. งานเก่ียวกับการขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ
๗. งานวิเคราะห  ประเมินผลและติดตามผลการใชจายเงินงบประมาณรายจาย
๘. งานจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานตามแผน
๙. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย
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๒. สวนควบคุมอาคารและผังเมือง ประกอบดวย ๒ ฝาย ดังนี้
๒.๑ ฝายควบคุมอาคาร มีหนาท่ี

๑. ควบคุมการกอสรางอาคารใหเปนไปตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒รวมท้ังแกไข
เพ่ิมเติม

๒. ตรวจสอบกําหนดผังบริเวณแนวระดับของอาคารท่ีขออนุญาต
๓. ตรวจรับรองอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ รวมท้ังแกไขเพ่ิมเติม

และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ
๔. ตรวจสอบการขออนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒รวมท้ังแกไขเพ่ิมเติม
๕. ตรวจสอบแกไขปญหาเรื่องราวและใหบริการประชาชนเก่ียวกับการควบคุมอาคาร
๖. ตรวจสอบผลการดําเนินการตาม พ.ร.บ. วชิาชีพวิศวกรรม พ.ศ. ๒๕๐๕รวมท้ังแกไขเพ่ิมเติม

และวิชาชีพสถาปตยกรรม พ.ศ. ๒๕๐๘
๗. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๒.๒ฝายผังเมือง มีหนาท่ี
๑. ควบคุมแนวเขตถนน ทางสาธารณะ

๒. งานรับรองระวังแนวเขตท่ีดิน
๓. งานอนุรักษสิ่งแวดลอมทางบก ทางน้ํา

๔. งานตรวจสอบโครงการพัฒนาผังเมือง
๕. งานควบคุมใหปฏิบัติตามผังเมืองรวม
๖. งานจัดทําผังเมืองรวมและงานจัดทําผังเมืองเฉพาะ
๗. งานพัฒนาและปรับปรุงชุมชนแออัด
๘. งานสํารวจรวบรวมขอมูลดานผังเมือง

๙. งานใหคําปรึกษาดานผังเมืองและสิ่งแวดลอม
๑๐. งานเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ท่ีดิน
๑๑. งานแผนท่ีภาษี
๑๒. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๓. สวนควบคุมการกอสราง ประกอบดวย ๒ ฝาย  ดังนี้
๓.๑ ฝายวิศวกรรมโยธา มีหนาท่ี

๑.ออกแบบคํานวณดานวิศวกรรม งานถนนและสะพาน  งานอาคารและสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๒. งานวางโครงการและการกอสรางดานวิศวกรรม งานถนนและสะพาน งานอาคารและ

สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๓. งานใหคําปรึกษาแนะนําและบริการเก่ียวกับงานทางดานวิศวกรรม  งานถนนและสะพาน

งานอาคารและสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๔. งานออกรายการรายละเอียดทางดานวิศวกรรมงานถนนและสะพาน  งานอาคารและ

สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๕. งานสํารวจขอมูลรายละเอียดเพ่ือคํานวณออกแบบกําหนดรายละเอียดทางดานวิศวกรรม

งานถนนและสะพาน  งานอาคารและสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
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๖. งานศึกษาวิเคราะหวิจัยทางดานวิศวกรรมงานถนนและสะพาน งานอาคารและ
สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ

๗. งานประมาณราคาคากอสรางทางดานวิศวกรรมงานถนนและสะพาน งานอาคารตาง ๆและ
สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ

๘. งานควบคุมการกอสรางในสาขาวิศวกรรมงานถนนและสะพาน  งานอาคารและสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๙. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๓.๒ฝายสถาปตยกรรม มีหนาท่ี
๑. งานออกแบบเขียนแบบทางดานสถาปตยกรรมและมัณฑนศิลปของอาคารและ

สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๒. งานวางโครงการจัดทําผังและควบคุมการกอสรางทางสถาปตยกรรม  มัณฑนศิลปของอาคาร

ตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๓. งานใหคําปรึกษาแนะนําดานสถาปตยกรรม มัณฑนศิลปของอาคารตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืนๆ
๔. งานควบคุมการกอสรางทางดานสถาปตยกรรมของอาคารตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๕. งานออกรายการทางดานสถาปตยกรรมของอาคารตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๖. งานสํารวจขอมูลเพ่ือออกแบบสถาปตยกรรมของอาคารตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๗. งานวิเคราะหวิจัยทางดานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลปของอาคารตาง ๆ และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๘. งานประมาณราคาคากอสรางดานสถาปตยกรรม มัณฑนศิลปของอาคารตาง ๆ และ

สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ
๙. งานใหบริการดานสถาปตยกรรม มัณฑนศิลปและงานดานศิลปกรรมตาง ๆ

๑๐. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๔. สวนการโยธา ประกอบดวย ๓ ฝาย  ดังนี้
๔.๑ ฝายสาธารณูปโภค มีหนาท่ี

๑. งานซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เข่ือน ทางเทา
๒. งานควบคุมดูแล ตกแตงอาคารสถานท่ี
๓. งานปรับปรุงแกไขและปองกันสิ่งแวดลอมเปนพิษ
๔. งานจัดสถานท่ีในงานประเพณีตาง ๆ
๕. งานติดตั้งและบํารุงรักษาไฟฟาสาธารณะ
๖. งานจัดตกแตงผาระบายและธงชาติในงานพิธีตาง ๆ
๗. งานควบคุมพัสดุ  งานดานโยธา
๘. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย

๔.๒ ฝายสวนสาธารณะ มีหนาท่ี
๑. งานจัดสถานท่ีพักผอนหยอนใจ เชน สวนสาธารณะ สวนหยอม ฯลฯ
๒. งานควบคุมดูแลบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ
๓. งานดูแล บํารุงรักษาพันธุไมตาง ๆ
๔. งานจัดทําดูแลรักษาเรือนเพาะชําและขยายพันธุไมตาง ๆ
๕. งานใหคําปรึกษาแนะนําและเผยแพรทางดานภูมิสถาปตย
๖. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย
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๔.๓ ฝายศูนยเครื่องจักรกล มีหนาท่ี
๑. งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบเก่ียวกับงานกอสรางถนนและสะพาน
๒.ควบคุมการใชยานพาหนะเครื่องจักรกล
๓. งานตรวจสอบซอมบํารุงรักษายานพาหนะและเครื่องจักรกล
๔. งานพัสดุดานอะไหลและอุปกรณยานพาหนะและเครื่องจักรกล
๕. งานควบคุมการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและหลอลื่น
๖. งานเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใชเก่ียวกับเครื่องจักรกล
๗. งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย

๕. สวนชางสุขาภิบาล ประกอบดวย ๒ ฝาย  ดังนี้
๕.๑ ฝายจัดการสภาพแวดลอมดานวัสดุใชแลว มีหนาท่ี

๑. งานกําจัดมูลฝอยและควบคุมสถานท่ีกําจัดมูลฝอย
๒. งานกําจัดสิ่งปฏิกูลตามหลักวิชาสุขาภิบาล
๓. งานปฏิบัติงานกระบวนการเดินเครื่องมือ เครื่องจักรกล เครื่องจักรโรงงาน รวมท้ังอุปกรณไฟฟา
๔. งานควบคุมโรงงานและหองทดลอง
๕. งานอาคารและสถานท่ี
๖. งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย

๕.๒ฝายจัดการคุณภาพน้ํา มีหนาท่ี
๑. งานออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียสําหรับอาคาร โรงแรม สถานประกอบการ ฯลฯ
๒. งานออกแบบกอสรางระบบระบายน้ําท่ัวไป เชน ทอ ทาง รางระบายน้ําฝนหรือน้ําท้ิง
๓. งานควบคุมระบบบําบัดน้ําเสียของโรงงานบําบัดน้ําเสียใหมีประสิทธิภาพ สามารถบําบัด

น้ําเสียใหมีคุณภาพตามมาตรฐานน้ําท้ิงกอนปลอยน้ําท้ิง
๔. งานวิจัยและประเมินผล การจัดทําและวิเคราะหขอมูลเก่ียวกับการกําจัดน้ําเสียใหบริการ

ขอมูลท่ีจําเปนตองใชในการวางแผน การศึกษาวิเคราะห การเจริญเติบโตของประชากร จํานวนผูขออนุญาตตอทอ
เชื่อม การจัดเก็บรายได

๕. งานรับน้ําเสียจากอาคาร สถานประกอบการตาง ๆ ในเขตควบคุมการบําบัดน้ําเสียเขาระบบ
บําบัดน้ําเสีย

๖. งานตรวจสอบระบบบําบัดน้ําเสียของอาคาร สถานประกอบการมิใหปลอยน้ําเสียทําลาย
สภาพแวดลอมของธรรมชาติ เชน คู คลอง ท่ีสาธารณะ รวมท้ังการปลอยน้ําท้ิงลงท่ีสาธารณะโดยมิไดรับอนุญาต

๗. งานรับเรื่องราวคํารองขออนุญาตตอทอเชื่อมน้ําท้ิง น้ําเสีย การตรวจสอบเอกสาร
รวมท้ังการสํารวจทําผังแนวทอและประมาณการจํานวนผูขออนุญาต

๘. งานประเมินอัตราคาธรรมเนียมและคาใบอนุญาตขอตอทอเชื่อมน้ําเสีย  น้ําท้ิง รวมท้ัง
การใหคําปรึกษาแนะนําแกผูขออนุญาตตอทอเชื่อม

๙. งานบํารุงรักษาและซอมแซมเครื่องยนต เครื่องจักรกล อุปกรณไฟฟาตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับ
ระบบบําบัดน้ําเสีย

๑๐. งานบํารุงและซอมแซมอาคาร สถานท่ีโรงบําบัดน้ําเสีย ทอน้ําเสีย ทอระบายน้ําฝน ทอระบายน้ํา
โสโครกและทอน้ําท้ิง

๑๑. งานดูแลรักษาบอบําบัดน้ําเสีย
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๑๒. งานทําความสะอาด ลางลอกทอ รางระบายน้ํา น้ําฝนหรือน้ําท้ิง
๑๓. งานดักขยะในบอสูบน้ําเสีย บอพักและบอดักไขมัน
๑๔. งานตรวจสอบวิเคราะหคุณภาพน้ําจากสถานท่ีบําบัดน้ําเสียและแหลงน้ําตามธรรมชาติ
๑๕. ควบคุมการใชสารเคมีในระบบบําบัดน้ําเสีย
๑๖. ตรวจสอบ วิเคราะหคุณภาพน้ําเสีย น้ําท้ิง จากสถานประกอบการของเอกชนในรายท่ีน

สงสัยหรือประชาชนรองขอ
๑๗. งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย


