
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบัประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักดั

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลนครนครราชสมีา อ าเภอเมอืงนครราชสมีา จังหวดันครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

- การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ จะรับเด็กทีม่อีายยุา่งเขา้ ปีที ่

7 หรอืเด็กทีจ่บการศกึษาชัน้กอ่นประถมศกึษาทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีบ่รกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่โดยไมม่กีารสอบวดั

ความสามารถทางวชิาการ หากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนไมเ่ต็มตามจ านวนทีก่ าหนด องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามารถ

พจิารณารับเด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิารได ้แตห่ากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนเกนิกวา่จ านวนทีก่ าหนด ใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการ

วดัความสามารถดา้นวชิาการไดต้ามความเหมาะสม ทัง้นี้ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกาศก าหนด 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรายชือ่เด็กทีม่อีายถุงึเกณฑก์ารศกึษาภาคบงัคับ (อายยุา่งเขา้ปีที ่7) และประกาศ

รายละเอยีดเกีย่วกบัการสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษา ปิดไว ้ณ ส านักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษา พรอ้มทัง้

มหีนังสอืแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบ

ระหวา่งเดอืนพฤศจกิายนและแจง้รับสมัครในเดอืนธันวาคมของทกุปี 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักการศกึษา เทศบาลนครนครราชสมีา ถนนโพธิก์ลาง ต าบล
ในเมอืง อ าเภอเมอืง จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท/์โทรสาร 044-234760 และ 044-

234763))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

โรงเรยีนเทศบาล 1 (บรูพาวทิยากร) ถนนจอมพล ต าบลในเมอืง 
อ าเภอเมอืง จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์044-243500 โทรสาร 044-248423))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
โรงเรยีนเทศบาล 2 (วดัสมอราย) ถนนมขุมนตร ีอ าเภอเมอืง 
จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์044-243200 โทรสาร 044-248424))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

โรงเรยีนเทศบาล 3 (ยมราชสามัคค)ี ถนนยมราช ต าบลในเมอืง 
อ าเภอเมอืง จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์044-242309 โทรสาร 044-248426))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
โรงเรยีนเทศบาล 4 (เพาะช า) ถนนมติรภาพ-หนองคาย ต าบลใน
เมอืง อ าเภอเมอืง จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์044-244136 โทรสาร 044-244022))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

โรงเรยีนเทศบาล 5 (วดัป่าจติตสามัคค)ี  ถนนมติรภาพ ต าบลใน
เมอืง อ าเภอเมอืง จังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท/์โทรสาร 044-213293))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั ทกุวนั (ไม่
เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูป้กครองยืน่เอกสารหลกัฐานการสมัครเพือ่สง่เด็ก 
เขา้เรยีนในสถานศกึษา ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีอ่งคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 

 
 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลนคร

นครราชสมีา อ าเภอ
เมอืงนครราชสมีา 

จังหวดันครราชสมีา 

 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี เทศบาลนคร
นครราชสมีา อ าเภอ

เมอืงนครราชสมีา 
จังหวดันครราชสมีา 

 

3) - 
ช าระคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ (ตามระเบยีบของสถานศกึษาแตล่ะแหง่))  

5 นาท ี เทศบาลนคร
นครราชสมีา อ าเภอ

เมอืงนครราชสมีา 
จังหวดันครราชสมีา 

 

4) - 
ลงทะเบยีนนักเรยีน/มอบตัวเขา้เรยีน 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลนคร
นครราชสมีา อ าเภอ

เมอืงนครราชสมีา 

จังหวดันครราชสมีา 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

เอกสารการแจง้ส ารวจเขา้เรยีน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สตูบิตัรนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 2 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

ทะเบยีนบา้นนกัเรยีน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 2 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบยีนบา้นบดิา มารดา หรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 2 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน ของบดิา มารดา หรอืผูป้กครอง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 2 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

ใบเปลีย่นชือ่ (กรณีมกีารเปลีย่นชือ่) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) หลกัฐานการส าเร็จการศกึษากอ่นประถมศกึษา - 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีทีไ่ดรั้บการเตรยีมความพรอ้มมาแลว้) 

8) 
 

รูปถา่ยนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

9) 

 

หลกัฐานการเปลีย่นชือ่ (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ตามระเบยีบของสถานศกึษาแตล่ะแหง่ 
(หมายเหต:ุ (โรงเรยีนเทศบาล 1 (บรูพาวทิยากร) 
- คา่ประกนัอบุัตเิหต ุปีละ 150 บาท 

โรงเรยีนเทศบาล 2 (วดัสมอราย) 
- คา่ประกนัอบุัตเิหต ุปีละ 150 บาท 

- คา่สมาคมผูป้กครองตลอดชพี 150 บาท 
- คา่เสื้อ่พลศกึษา 230 บาท 

โรงเรยีนเทศบาล 3 (ยมราชสามัคค)ี 

- คา่ประกนัอบุัตเิหต ุปีละ 150 บาท  
- คา่ชดุพลศกึษา 350 บาท 

- คา่เทอมหอ้งเรยีนสองภาษา เทอมละ 5,000 บาท 
โรงเรยีนเทศบาล 4 (เพาะช า)  
- คา่อทุศิบ ารุงการศกึษา  
- คา่สมาคมผูป้กครองตลอดชพี 200 บาท  
- คา่พนักงานรักษาความปลอดภัย ปีละ 100 บาท  
- คา่ประกนัอบุัตเิหต ุปีละ 150 บาท 
โรงเรยีนเทศบาล 5 (วดัป่าจติตสามัคค)ี 

- ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ส านักการศกึษา เทศบาลนคร
นครราชสมีา หมายเลขโทรศพัท ์044-234600 ตอ่ 1535 หรอื E-mail : edukorat2554@gmail.com หรอื 

website : www.koratcity.go.th หรอืสายดว่น 1559 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบสมัครเขา้เรยีน 

(หมายเหต:ุ (ขอรับแบบฟอรม์การกรอกไดจ้ากสถานศกึษา))  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารนับอายเุพือ่เขา้รับการศกึษาภาคบงัคบั     พ.ศ. 2545  

  
2)พ.ร.บ.การศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. 2545  

  
3)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542  

  

4)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษา พ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส าเนาคูม่อืประชาชน 26/08/2015 10:49 ส านักการศกึษา เทศบาลนครนครราชสมีา สกุัญญา 

อนิทรชาธร 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


