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การจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน “การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน  การจัดทำงบประมาณ 

รายจาย และการติดตามประเมินผลแผนพัฒนา” จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานใหผูปฏิบัติงานใน

เทศบาลนครนครราชสีมา ไดแก พนักงานเทศบาล และพนักงานจางของเทศบาลนครนครราชสีมา ไดทราบ

หลักเกณฑ วิธีการและข้ันตอนในการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ซ่ึงประกอบดวยการขอเพ่ิมเติมแผน  การ

เปลี่ยนแปลงแผน และการขอแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน นอกจากนี้แลวผูปฏิบัติงานยังจะไดทราบถึงข้ันตอน

และแนวทางการนำแผนพัฒนาทองถ่ินไปปฏิบัติในรูปแบบของการจัดทำงบประมาณรายจายประจำป  

ตลอดจนถึงการรายงานผลการใชจายงบประมาณตามโครงการท่ีบรรจุไวในแผนพัฒนา ทองถ่ิน  โดยการ

จัดทำคูมือเลมนี้  ผูจัดทำหวังวาจะเปนประโยชนสำหรับหนวยงานหรือผูท่ีเก่ียวของท่ีจะไดนำหลักไป

ปฏิบัติงานใหถูกตองตามท่ีกฎหมายกำหนดไว และเปนประโยชนในการบริหารงาน มีความโปรงใส เปนไป

ตามมาตรฐานเดียวกัน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลตอการปฏิบัติงานตอไป  
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        คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น เทศบาลนครนครราชสีมา 
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การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

ขัน้ตอนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  

1.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น0ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือแจ้งแนวทางการพัฒนาท้องถิ่น0รับทราบปัญหา0ความต้องการ0ประเด็นการพัฒนา0เพ่ือนํามากําหนด    
แนวทางการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยให้นําข้อมูลพ้ืนฐานหน่วยงานต่างๆ และข้อมูลในแผนพัฒนาหมู่บ้าน
หรือ แผนชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น   

2.คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น0รวบรวมแนวทางและข้อมูลนํามาวิเคราะห์
เพ่ือจัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น    

3.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือเสนอประชาคมท้องถิ่น   
4.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นร่วมกับประชาคมท้องถิ่น0ร่วมพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นแล้ว

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น    
5.ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นและประกาศใช้0 
 

สรุปขั้นตอนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
          คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
          จัดประชุมประชาคมท้องถิ่น  
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา   
     ท้องถิ่นรวบรวมแนวทางและข้อมูล   
 
 
 

  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่าง 
แผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือเสนอประชาคมท้องถิ่น  
 
 
 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นร่วมกับประชาคมท้องถิ่น 
  พิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถ่ิน เพ่ือเสนอผู้บริหาร                                                                                                                     
   
 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

  

ข้อมูลปฐมภูมิ/ข้อมูลทุติยภูมิ/
แผนพัฒนาท้องถิ่น ฯลฯ 

ผู้บริหารประกาศใช้
แผนพัฒนาท้องถิ่น 
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 การแก้ไข เพิ่มเติม เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น   
1. “การแก้ไข” หมายความว่า การแก้ไขข้อผิดพลาดในแผนพัฒนาหรือแผนดําเนินงานให้ถูกต้อง  

โดยไม่ทําให้วัตถุประสงค์และสาระสําคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป0ซึ่งการแก้ไขแผนพัฒนา0เป็นอํานาจของ 
นายกเทศมนตรี ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น หมวด 4 ข้อ 21   

  
 

  
  
  
  
  
   

  

  
  

  
  
  
  
  

  
  

  

                  
  

  
  
  

  
  
  

              

              
  

เจ้าหน้าท่ีพบข้อผิดพลาด   

1   บันทึก   
ข้อความ   

1 .ต้นเรื่องหรือเรื่องเดมิ   
2 .ข้อเท็จจริง   

.ข้อกฎหมายหรือกฎหมาย 3   
4 .ข้อเสนอแนะ   

ผอ.ปลัด สั่งการ   

2   บันทึก   
ข้อความ   

.ต้นเรื่องหรือเรื่องเดมิ 1   

.ข้อเท็จจริง 2   

.ข้อกฎหมายหรือกฎหมาย 3   
4 .ข้อเสนอแนะ   

ผู้บริหารท้องถิ่น สั่งการ/อนุมัต ิ 

3   บันทึก   
ข้อความ   

ประกาศ 
แก้ไข 

แผนพัฒนา   
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2. “การเพิ่มเติม” หมายความว่า0การเพ่ิมโครงการที่ไม่มีอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่นให้ปรากฏไว้ใน 
แผนพัฒนาท้องถิ่น ซึ่งการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาจะต้องดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น หมวด 4 ข้อ 22 ดังนี้   

1.คณะกรรมการการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทําร่างแผนแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ทีเ่พ่ิมเติม พร้อมเหตุผลและความจําเป็นเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น   

2.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและประชาคมท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีเพ่ิมเติม   
3.เมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติมได้รับความเห็นชอบแล้ว0ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าว 

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้0พร้อมทั้งปิดประกาศให้ประชาชนทราบไม่น้อยกว่า0300วนั0นับตั้งแต่วันที่
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้   

  
  

 
  

  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  

  

                              

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น +           
                                   ประชาคมท้องถิ่นพิจารณา   

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ   

1   คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น   

2   คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณา   

3   

4   

ร่างแผนพัฒนา 
ท้องถิ่นเพ่ิมเติม   

ประกาศเพ่ิมเติม 
แผนพัฒนา 

ท้องถิ่น   
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3. “การเปลี่ยนแปลง” หมายความว่า การทําให้คุณลักษณะ ปริมาณ คุณภาพของโครงการพัฒนา 
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิมหรือเปลี่ยนแปลงการดําเนินการ โดยทําให้วัตถุประสงค์เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ซึ่งการ 
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น จะต้องดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทํา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น ข้อ 22/1 การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นอํานาจของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
และเมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นให้ผู้บริหารประกาศใช้ พร้อมทั้ง 
ปิดประกาศ ให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้  

  
  

 

  
                              
  

  
  
  
  

  
                              
  
  
  
  

  
  

                     
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

คณะกรรมการสนับสนุนฯ   
จัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น   

1   

คณะกรรมการท้องถิ่นพิจารณา   2   

  ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ   3   

ประกาศ ใช้ 
แผนพัฒนา ที ่
เปลี่ยนแปลง   

  

บันทึก   
ข้อความ   

1 .ต้นเรื่องหรือเรื่องเดิม   
.ข้อเท็จจริง 2   

3 .ข้อกฎหมายหรือกฎหมาย   
.ข้อเสนอแนะ 4   

  

ร่างแผนพัฒนา 
ท้องถิ่นที่ 

เปลี่ยนแปลง   

1 

2 
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4.0ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น0ข้อ022/20ในกรณีการเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีเกี่ยวข้องกับโครงการพระราชดําริ0งานพระราชพิธี0รัฐพิธี0นโยบาย0รัฐ0และ
นโยบายกระทรวงมหาดไทย0ให้เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่นและเมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงได้รับความเห็นชอบแล้ว0ให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่
วันที่ได้รับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าว   
  

  
  
  
  

  
  
  

                              
  

  
  
  
  

  
                              
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  

                           

  ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ   

ประกาศ ใช้ 
แผนพัฒนา ที ่
เพ่ิมเติมหรือ 
เปลี่ยนแปลง   

  

โครงการพระราชดําริ , งาน 
พระราชพิธี , รัฐพิธี , นโยบาย 

รัฐ , และนโยบาย 
กระทรวงมหาดไทย   

บันทึก   
ข้อความ   

.ต้นเรื่องหรือเรื่องเดิม 1   

.ข้อเท็จจริง 2   

.ข้อกฎหมายหรือกฎหมาย 3   

.ข้อเสนอแนะ 4   
  

ร่างแผนพัฒนา 
ท้องถิ่น   

ที่เปลี่ยนแปลง   
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งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และ    
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 
2.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว7467  ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563  
เรื่อง  แนวทางการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ. 2566-2570) 
3.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว1239  ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565  
เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 



7 
 

 

 

  ปจจุบันเมื ่อกลาวถึงการจัดทำงบประมาณรายจายของเทศบาลนครนครราชสีมา             

จะประกอบไปดวย 2 สวนสำคัญ ไดแก  

1. การจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนตอสำนักงบประมาณ   

2. การจัดทำงบประมาณรายจายประจำป 

โดยการปฏิบัติงานของ นักวิชาการคลัง และ นักวิเคราะหนโยบายและแผน ฝายแผนงานและงบประมาณ 

กองยุทธศาสตรและงบประมาณ และ เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

  ในการจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนตอสำนักงบประมาณ จะดำเนินงานตาม

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 และ ระเบียบวาดวยวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2562  

โดยแบงงบเงินอุดหนุน เปน 2 ประเภท ไดแก 

  1. เงินอุดหนุนท่ัวไป  หมายถึง  เงินท่ีกำหนดใหจายตามวัตถุประสงคของโครงการ 

  2. เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  หมายถึง  เงินท่ีกำหนดใหจายตามวัตถุประสงคของรายการและ

ตามรายละเอียดท่ีสำนักงบประมาณกำหนด 

 

วิธีการ / ข้ันตอนการปฏิบัติ 

  1. แจงทุกสำนัก/กอง ใหดำเนินการจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนตามแบบของ

สำนักงบประมาณ พรอมสงแบบคำนวณและแสดงรายละเอียดในรูปแบบเอกเซลใหดำเนินการ โดยจัดทำ

บันทึกแจงเวียนเสนอเจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัดเทศบาล) ลงนาม พรอมท้ังจัดประชุมชี้แจงตามเหมาะสม 

  2. รวบรวมและตรวจสอบคำขอตั้งงบประมาณแตละรายการตามแบบคำนวณเอกเซล 

  3. บันทึกรายละเอียดของแตละรายการในระบบสารสนเทศเพ่ือขอรับการสนับสนุน

งบประมาณเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (SOLA)  

  4. พิมพรายงานจัดสงหนังสือถึงผูวาราชการจังหวัด เพ่ือเสนอตอรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงมหาดไทยในการยื่นคำขอตั้งงบประมาณตอผูอำนวยการสำนักงบประมาณ 

  5. บันทึกรายละเอียดคำของบประมาณในระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดทำงบประมาณของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (BBL) และ Sign off ระบบ 

  6. พิมพแบบรายงานจาก BBL เสนอนายกเทศมนตรีลงนาม และจัดสงสำนักงบประมาณ 

 6.1 แบบรายงานคำของบประมาณรายจายประจำป  จำนวน 3 ชุด 

      6.2 แบบรายงานสถานะและแผนการใชจายเงินนอกงบประมาณ จำนวน 3 ชุด 

      6.3 แบบรายงานการวิเคราะหระดับความสำเร็จในการดำเนินงานฯ จำนวน 3 ชุด 

   6.4 เอกสารประกอบการเสนอคำขอตั้งงบประมาณ  จำนวน 1 ชุด 

 

  การจัดทำงบประมาณรายจาย 

  การจัดทำคำของบประมาณ 
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ขอปฏิบัติเพ่ิมเติม 

1. ภายหลังสงคำของบประมาณหากมีการแกไข ทางสำนักงบประมาณและกรมสงเสริมฯ จะแจง

ใหทราบโดยประสานทางไลน ตองคอยตรวจสอบอยูเสมอ 

2. กอน พ.ร.บ. งบประมาณประกาศใชจะตองจัดทำเอกสารเสนอตอคณะกรรมาธิการฯ/คณะอนุ

กรรมาธิการฯ ส.ส. และ ส.ว.  

3. เม่ือ พ.ร.บ. งบประมาณประกาศใชจะตองจัดทำแผนการใชจายงบประมาณและมีการรายงาน

ผลการใชจายบันทึกในระบบ BBL เปนประจำทุกเดอืน โดยรวบรวมผลการใชจายจากสำนัก/กอง 

กระบวนการ ข้ันตอน การจัดทำคำของบประมาณ 

จัดทำรายละเอียด 

คำขอในแบบฟอรมเอกเซล 

บันทึกคำขอในระบบ 

SOLA 

พิมพรายงานสงผูวาฯ เสนอ รมต.มหาดไทย 

ลงนามในแบบคำขอ 

และหนังสือนำสง 

บันทึกคำขอในระบบ 

BBL 

พิมพรายงานสงสำนักงบประมาณ พรอม

เอกสารประกอบคำขอต้ังงบประมาณ 

 

ตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 

(เอกเซล) และ เอกสารประกอบ 

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

สำนัก/กอง 

 

งานจัดทำ

งบประมาณ 

 

งานจัดทำ

งบประมาณ 

 

งานจัดทำ

งบประมาณ 

 

ผูบริหาร 
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1.ตองเปนเรื่องท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.ตองเปนไปตามรูปแบบจำแนกงบประมาณ 

3.ตองเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือส่ังการ 

4.ตองเปนไปตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ 

5.การโอนงบประมาณจะตองพิจารณาอำนาจสภาเทศบาลหรืออำนาจผูบริหารทองถิ่น 

เห็นชอบ 

 

  กระบวนการ/ข้ันตอน/และระยะเวลา 

  ขอสังเกต/ขอควรระวัง/แนวทางการแกไข 

            

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 15 

สิงหาคม 

 

  การจัดทำงบประมาณรายจายประจำป 

ผูบริหารทองถิ่น ผูกำกับดูแล ผวจ. 

 

เทศบาลนคร 

การจัดทำราง

งบประมาณรายจาย

ประจำป 

หนวยงานตางๆ 

จัดทำรางงบประมาณ 

รายรับ-รายจาย 

ใหหัวหนาหนวยงานคลัง 

ใชประกอบการคำนวณ 

ขอตั้งงบประมาณเสนอ 

่  

เจาหนาท่ีงบประมาณ 

ตรวจสอบ/วิเคราะห 

ปรับ/ลดงบประมาณ 

 

 

ผูบริหารทองถิ่น 

พิจารณาอนุมัติและ 

นำเสนอตอสภาเทศบาล 

ประธานสภาเทศบาล 

สภาเทศบาล 

 

สงคืน/แกไข 

เพ่ิมเติม 

 

สงคืน/แกไข 

เพ่ิมเติม 

 

ผูวาราชการจังหวัด 

พิจารณาให 

ความเห็นชอบ 

 

ผูบริหารทองถิ่น 

ประกาศใช 

เทศบัญญัติงบประมาณ 

รายจายประจำป 

 



10 
 
 

 

  

                 

                                                                                                                ผูกำกับดูแล          เทศบาลนคร 

          

          

 

 

         รางเทศบัญญัติ              พิมพเทศบัญญัติ              นำเขาสภาเทศบาลและ   อนุมัติเทศบัญญัติในระบบ 

                                         เสนอผูวาราชการจังหวัด 

                                                                           เห็นชอบ/ เทศบัญญัติ 

 

 

  

       ขอสังเกต/ขอความระวัง/แนวทางการแกไข 

 การปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เจาหนาท่ีจะตองมีรหัสผูใชงานและ       

      รหัสผาน (Username และ Password) ใหหัวหนาหนวยงานคลังควบคุมดูแลการใชรหัสผูใชงานของเจาหนาท่ีในการนำเขา  

      ขอมูลและการแกไขขอมูลของเจาหนาท่ี ท้ังนี้ รหัสผูใชงานใหถือเปนความลับ เจาของรหัสผูใชงานตองรับผิดชอบผลเสีย 

      หายอันเกิดจากการใชงานของรหัสผูใชงานอ่ืน ๆ เวนแตจะพิสูจนไดวาผลเสียหายนั้นเกิดจากการกระทำของผูอ่ืน 

 

 

 

 

 

 

 

การจดัทำงบประมาณรายจายประจำป 

ในระบบบัญชคีอมพิวเตอรของ อปท. (e - LAAS) 
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1. การรางเทศบัญญัติ มีข้ันตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้  

  1..1 รางประมาณการรายรับ ใหบันทึกรางประมาณการรายรับ ซ่ึงประกอบดวย รายไดจัดเก็บเอง ไดแก     

หมวดภาษีอากร หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต หมวดรายไดจากทรัพยสิน หมวดรายไดจากสาธารณูปโภค

และการพาณิชย หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด และหมวดรายไดจากทุน รายไดท่ีรัฐบาลเก็บแลวจัดสรรใหองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน และรายไดท่ีรัฐบาลอุดหนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>รางเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ>

รางงบประมาณรายรับ 

         1.2 รางประมาณการรายจาย ใหบันทึกรางประมาณการรายจาย ซ่ึงประกอบดวย งบกลาง งบบุคลากร            

     งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจายอ่ืน ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>รางเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ> 

      รางประมาณการรายจาย 

   1.3 รางประมาณการงบเฉพาะกิจการ ใหบันทึกรางประมาณการของงบเฉพาะกิจการ ซ่ึงสามารถรางประมาณ

การรายรบั และรางประมาณการรายจาย ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>รางเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ>รางประมาณการรายจาย 

   1.4 จัดทำคำแถลง เพ่ือบันทึกขอมูลสถานะการคลัง หลักการและแนวนโยบายการดำเนินงานในปงบประมาณ

นั้น ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>คำแถลง 

   1.5 บันทึกหลักการและเหตุผล บันทึกหลักการและเหตุผลในการเสนอรางเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติเพ่ือนำเสนอ

ตอสภาทองถ่ิน ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>บันทึกหลักการและเหตุผล 

2. พิมพเทศบัญญัติ 

   เม่ือรางเทศบัญญัติเรียบรอยแลว เทศบาลสามารถพิมพเทศบัญญัติจากระบบ เพ่ือนำเขาสภาเทศบาลและเสนอ

ผูวาราชการจังหวัด ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>รายงาน>พิมพเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ 

3. นำเขาสภาเทศบาลและเสนอผูวาราชการจังหวัด เห็นชอบเทศบัญญัติ 

4. อนุมัติเทศบัญญัติ 

   เม่ือเทศบัญญัติผานการพิจารณาของสภาเทศบาล และไดรับอนุมัติจากผูวาราชการจังหวัด และมีการประกาศใช

แลว ใหเทศบาลอนุมัติเทศบัญญัติในระบบ ท่ีเมนู ระบบงบประมาณ>อนุมัติเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ โดยระบบจะนำขอมูล

ไปบันทึกในทะเบียนเงินรายรับและทะเบียนรายจายเพ่ือรับเงิน-เบิกจายเงินในระบบได 

 

 

สาระสำคัญเพ่ิมเติมของกระบวนงาน 
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1. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

2. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

3. พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

4. ระเบียบวาดวยวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2562 

5.   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

6.   ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ

เงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

7.   ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาท่ี

ทองถ่ิน พ.ศ. 2557 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

8.   ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาท่ีทองถ่ิน  พ.ศ. 2555 และ 

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

9.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

10.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การสงเสริม

กีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2564 

11.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

12.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ/ระเบียบ 
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ความสำคัญของการติดตามและประเมินผลแผน 
  

การติดตามถือไดวาเปนเครื่องมือท่ีจำเปนในการปรับปรุงประสิทธิภาพของโครงการท่ี
ดำเนินการอยูโดยท่ี “การติดตาม” (monitoring) หมายถึง กิจกรรมภายในโครงการซ่ึงถูกออกแบบมาเพ่ือให 
ขอมูลปอนกลับ (feedback) เก่ียวกับการดำเนินงานโครงการ ปญหาท่ีกำลังเผชิญอยู และประสิทธิภาพของ
วิธีการดำเนินงาน หากไมมีระบบติดตามของโครงการแลว ยอมสงผลใหเกิดความลาชาในการดำเนินงานให
ลุลวง คาใชจายโครงการสูงเกินกวาท่ีกำหนดไว กลุมเปาหมายหลักของโครงการไมไดรับประโยชนหรือไดรับ
นอยกวาท่ีควรจะเปน เกิดปญหาในการควบคุมคุณภาพของการดำเนินงาน เสียเวลาในการตรวจสอบความ
ขัดแยงในการปฏิบัติงานภายในหนวยงานหรือระหวางหนวยงานกับกลุมเปาหมายท่ีไดรับประโยชนจาก
โครงการ 
 

ในสวนของ “การประเมินผล” นั้น เปนสิ่งหนึ่งท่ีจำเปนสำหรับการดำเนินการเชนเดียวกับ 
การติดตาม เพราะผลท่ีไดจากการประเมินจะใชในการปรับปรุงแกไขการขยายขอบเขต หรือการยุติการ
ดำเนินการข้ึนอยูกับวัตถุประสงคของการประเมิน การประเมินผลแผนงานจึงเปนสิ่งท่ีจะบงชี้วาแผนงานท่ี
กำหนดไวไดมีการปฏิบัติหรือไม อยางไร อันเปนตัวชี้วัดวาแผนหรือโครงการท่ีไดดำเนินการไปแลวนั้นใหผล   
เปนอยางไร นำไปสูความสำเร็จตามแผนงานท่ีกำหนดไวหรือไม อีกท้ังการติดตามและประเมินผลยัง           
เปนการตรวจสอบดูวามีความสอดคลองกับการใชทรัพยากร (งบประมาณ) เพียงใด ซ่ึงผลท่ีไดจากการติดตาม
และประเมินผลถือเปนขอมูลยอนกลับ (Feedback) ท่ีสามารถนำไปในการปรับปรุงและการตัดสินใจตอไป 
นอกจากนี้การประเมินผลยัง ถือเปนกระบวนการตัดสินคุณคาและการตัดสินใจอยางมีหลักเกณฑโดยใชขอมูลท่ี
เก็บรวบรวมอยางเปนระบบ มีความเท่ียงตรงเปนปรนัยเชื่อถือได 
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กระบวนการติดตาม (Process) 
 
  คือชวงของการดำเนินงานตามแผนยุทธศาสตรของทองถ่ิน เปนการติดตามโครงการท่ีบรรจุไว
ในแผนพัฒนาทองถ่ิน และไดรับการจัดสรรงบประมาณในการดำเนินงานในปงบประมาณ ซ่ึงไดกำหนดเปนการ
ติดตามรายไตรมาสในแตละป ดังนี้ 
  - ไตรมาสท่ี 1 (เดือนตุลาคม – เดือนธันวาคม) 
  - ไตรมาสท่ี 2 (เดือนมกราคม – เดือนมีนาคม) 
  - ไตรมาสท่ี 3 (เดือนเมษายน – เดือนมิถุนายน) 
  - ไตรมาสท่ี 4 (เดือนกรกฎาคม – กันยายน) 
 
  การติดตามดังกลาวเปนการติดตามแผนวาเปนไปตามแผนยุทธศาสตรของทองถ่ินท่ีไดกำหนด
ไว เปนไปตามเปาหมายท่ีตั้งไวหรือไม เพ่ือใหบุคลากรท่ีเก่ียวของสามารถระดมความคิดในการปรับเปลี่ยน
วิธีการดำเนินงานท่ีจะสามารถนำไปสูการบรรลุแผนท่ีกำหนดไว การติดตามในครั้งนี้เครื่องมือท่ีใชในการ
ติดตามไดแก แบบติดตามผลการดำเนินงานของเทศบาลนครนครราชสีมา ซ่ึงประกอบไปดวยการติดตามการ
ดำเนินงานของโครงการ การเปลี่ยนแปลงโครงการ การติดตามการใชจายงบประมาณ ตลอดจนปญหาอุปสรรค
ในการดำเนินงาน 
 
การประเมินผล (Output)  
  เปนการติดตามผลชวงสุดทาย ซ่ึงจะแสดงใหเห็นวาเม่ือสิ้นปงบประมาณ โครงการในแผน
ดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายท่ีกำหนดไวหรือไม รวมท้ังจัดทำรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผน 
รวบรวมขอมูล วิเคราะหขอมูล เพ่ือเปนประโยชนสำหรับบุคลากร หนวยงานและองคกรท่ีเก่ียวของได และเปน
ฐานในการพัฒนาแผนยุทธศาสตรของทองถ่ินในอนาคตตอไป 
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ข้ันตอนการดำเนินการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาทองถ่ิน 

กำหนดแนวทาง วิธีการในการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนา 

ดำเนินการติดตามและ 
ประเมินผลแผนพัฒนา 

รายงานผลและเสนอความเห็น ซ่ึงไดจากการติดตามและ 
ประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ินตอผูบริหารทองถ่ิน 

ผูบริหารทองถ่ินเสนอตอสภาทองถ่ิน 
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

       ประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ินใหประชาชนในทองถ่ินทราบ    
ในท่ีเปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีผูบริหารทองถ่ินเสนอผลการติดตามและประเมินผล
ดังกลาวและตองปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน โดยอยางนอยปละหนึ่งครั้งภายใน
เดือนธันวาคมของทุกป 

คณะกรรมการ 
ติดตามและประเมินผล

แผนพัฒนาทองถิ่น 
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ระเบียบ/หนังสือสัง่การที่เก่ียวของ 
 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 

2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว7467 ลงวันท่ี 14 ธันวาคม  
2563 เรื่อง แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (พ.ศ.2566-2570) 

3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0810.3/ว1239 ลงวนัท่ี 21 กุมภาพันธ 2565  
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

***************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ยุทธศาสตร์..........................................................

ต.ค.พ.ย.ธ.ค.ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.มิ.ย.ก.ค.ส.ค.ก.ย.ต.ค.พ.ย.ธ.ค.ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.มิ.ย.ก.ค.ส.ค.ก.ย.

รวม 0 0 0 0

โครงการ บาท บาท บาท

หมายเหตุ

1  หมายถึง  เสนอขออนุมัติโครงการ/เขียนแบบ/ประมาณราคา

2  หมายถึง  จัดซ้ือ/จัดจ้าง

3  หมายถึง  ระหว่างด าเนินการ

4  หมายถึง  รายงานผลการด าเนินงาน

5  หมายถึง  ด าเนินการเบิกจ่าย

กรณีระหว่างเดือนด าเนินการหลายข้ันตอน ให้ใส่ตัวเลขท่ีมากท่ีสุด 17
เคร่ืองมือท่ีใช้ในการติดตามและประเมินผลแผน

พ.ศ........ พ.ศ..............

แผนการด าเนินงาน

ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3 ไตรมาสท่ี 4

ผลการด าเนินงาน ร้อยละ

ความ

ก้าวหน้า

เบิกจ่าย

(บาท)

คงเหลือ

(บาท)

หน่วยงาน

รับผิดชอบหลัก

คู่มือการปฏิบัติงาน การติดตามและประเมินผลแผนพัฒ
นาท้องถิ่น

งานวิจัยและประเมินผล  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ

บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ...............................

เทศบาลนครนครราชสีมา

รายงาน

ผล
หมายเหตุสถานะท่ี โครงการ

รายละเอียดของกิจกรรม

ท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ

งบประมาณ

(บาท)

สถานท่ี

ด าเนินการ
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